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WSTEP

Podstawowym aktem prawnym regulujacym zasady postepowania policji
z nieletnimi sprawcami czynéw karalnych jest Ustawa z dnia 26 paZdziernika
1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich (tekst jedn.: Dz. U. z 2012
r. nr 33 poz 178). Dokumentem wewnetrznym uscislajacym te zasady jest
Zarzadzenie Komendanta Gléwnego Policji nr 18 z dnia 23 maja 2014 r. w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdzialania demoralizacji i przestepczo$ci nieletnich oraz dzialan
podejmowanych na rzecz maloletnich ( Dz. Urz. Komendy Gléwnej Policji z
2014 1. nr 11, poz. 64).
Do podejmowania dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole
zobowiazuje Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
stycznia 2003 r. w sprawie szczegdélowych form dzialalnosci wychowawczej i
zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. nr
26 poz. 226). W mysl tego dokumentu szkoly i placowki podejmuja dzialania
interwencyjne polegajace na powiadomieniu rodzicéw i policji w sytuacjach
kryzysowych, w szczego6lnosSci, gdy dzieci i mlodziez uzywaja, posiadaja lub
rozprowadzaja Srodki odurzajace.

W rozporzadzeniu § 10 zobowigzuje szkoly i placowki do opracowania, strategii

dzialan wychowaweczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci

i mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem.

Pozostale akty prawne:

1.Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (tekst jedn.:
Dz. U. z 2012 1. poz. 124)

2.Ustawa z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosSci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U.z 2007 r. nr 70, poz. 473 z
poZn. zm.)

3.Ustawa z dnia 06 kwietnia 1990 r. o policji (tekst jedn. Dz. U.z 2011 r. nr 287,
poz. 1687)

Wykaz procedur:

I. Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) do
szkoly.

II. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych.

ITI. Procedura postepowania na wypadek popeklienia przez ucznia czynu
karalnego.

IV. Procedury reagowania w przypadku wystapienia w szkole zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego

V. Procedura postepowania w przypadku podlozenia ladunku wybuchowego

VI. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji
w szkole lub wérdod uczniow




VII. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan
w szkole lub tzw. fali

VIII. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy Ilub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw warto$ciowych

IX. Procedura postepowania w wypadku skazenia chemicznego Ilub
biologicznego szkoly

X. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkéw niepokojacych
zachowan seksualnych wsrod uczniow w szkole

XI. Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiara czynu
karalnego.

XII. Procedura ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy. Zasady postepowania po
ogloszeniu alarmu.

XIII. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w
szkole.

XIV. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Zagrozenia wewnetrzne

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole naleza:
e agresywne zachowania ucznia oraz zjawisko tzw. fali,
e korzystanie przez uczniow z substancji psychoaktywnych,
e kradziez lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw
warto$ciowych,
e pedofilia,
e pornografia,
e prostytucja,
e picie alkoholu,
e wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia.

Zagrozeniom w szkole zwykle towarzysza poprzedzajace je lub im
towarzyszace widoczne symptomy zachowan uczniow, na podstawie
ktérych mozna je rozpoznaé. Ofiary negatywnych dzialan w szkole zwykle
skarza sie na boéle glowy czy brzucha lub na brak apetytu. Czesto pojawia
sie posrdd nich nieche¢ do chodzenia do szkoly (wagary) lub calkowita
absencja. W rodzinie pojawia sie agresja wobec rodzenstwa i rodzicow,
widoczny niepokéj, rozdraznienie lub lekowe reagowanie na rdzne
sytuacje. Uczniowie izoluja sie i szukaja samotno$ci. Odbija sie to
negatywnie na ich wynikach w nauce. Nauczyciele i rodzice powinni
zauwazy¢ te zachowania i rozpocza¢ wyjasnianie ich przyczyn. Nalezy
pamieta¢, ze uczniowie na ogo6l ukrywaja, iz stali sie ofiarami czynow
zabronionych, wstydza sie, nie chca martwi¢ nauczycieli/rodzicow.



Wreszcie przypisuja sobie wine za to, co ich spotkalo.

Niewlasciwe zachowania uczniéw a w konsekwencji zagrozenia dla
bezpieczenstwa w szkole z ich strony majq wiele przyczyn:

= uwarunkowania osobowoS$ciowe sprawcy — jego klopoty w nauce,
nieumiejetno$¢ przystosowania sie do $Srodowiska szkolnego,
zazdro$¢ w odniesieniu do kolegéw z rodzin lepiej sytuowanych,
rywalizacja w nauce, zazdro$¢ o oceny,

= $rodowisko pozaszkolne - otoczenie ucznia, uwarunkowania spoleczno-
rodzinne,

=  wplyw rodziny, telewizji, Internetu, gierkomputerowych,

= Srodowisko szkolne - konflikty miedzy rowiesnikami, dominacja
starszych kolegéw, proba zaistnienia w grupie - zdobycia kontroli
nad rowieSnikami, che¢ imponowania, wyrdznienia sie wsrod
spolecznosci szkolnej,

= bledne funkcjonowanie szkoly - duza liczba uczniéw, halas,
anonimowo$¢ uczniéw, brak wspoélpracy z rodzicami, Policja,
nieumiejetno$¢ zagospodarowania czasu wolnego uczniow, czy brak
zajet pozalekcyjnych,

= bledy popelnianie przez nauczycieli w procesie ksztalcenia -
niesprawiedliwe ocenianie, niedostateczna kontrola ucznia,
tworzenie sytuacji stresowych, wySmiewanie ucznia.

Zréodlem probleméw w szkole moze byé tez zestresowany i
przemeczony nauczyciel, nie potrafigcy poradzi¢ sobie z agresja
dzieci, Zyjacy w poczuciu niedoceniania jego pracy przez rodzicow
uczniow i Kkierownictwo szkoly, niepewny swojej przyszloSci
zawodowej i dotkniety trudno$ciami materialnymi, reprezentujacy
przedmiotowy stosunek do ucznia.
Niektore z czynow stanowiacych fizyczne zagrozenie wewnetrzne w szkole
maja znamiona czynoéw zabronionych. Nalezy pamieta¢, ze na zasadach
okreslonych w Kodeksie Karnym odpowiada osoba, ktéra popekita czyn
zabroniony po ukonczeniu 17 lat. Okres§la to art. 10 par.1 Kodeksu
Karnego. Takze niektére czyny osoby, ktéora ukonczyla 15 lat
rozpatrywane sa jako przestepstwa — okre$la je szczegdlowo art. 10 par.2
KK.
Nie oznacza to jednak, ze odpowiedzialno$ci nie mogg podlega¢ osoby
mlodsze. Odpowiedzialno$¢ przed Sadem Rodzinnym i dla Nieletnich



ponosza osoby, ktére w chwili popehlienia czynu ukonczyly 13 lat, jednak
taki czyn nie stanowi przestepstwa, a jedynie jest to czyn karalny, a
sprawca podlega stosowaniu Srodkéow wychowawczych przewidzianych
w ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich.



Sytuacje zagrozenia rodza sie w codziennych sytuacjach w szkole,
kreowanych przez uczniow, a to przejawia sie w:
= systematycznym dokuczaniu, wySmiewaniu, oSmieszaniu,
przezywaniu, robieniu sobie zartéw, biciu, popychaniu i kopaniu
= prezentowaniu dominacji wobec innych, checi podporzadkowania
ich, wuzywaniu grozb i sily
= spadku zainteresowania szkola,
= niechecig do podejmowania aktywnosci na rzecz spoteczno$ci lokalnej,
= niekontrolowanych - nieadekwatne do wieku i sytuacji - wybuchach
gniewu, impulsywnoSci
= nastawieniu ,,na nie ” i agresji wobec dorostych
= nieprawidlowym zachowaniu sie w stosunku do
nauczyciela/wychowawcy - che¢ dominacji nad kims silniejszym,
stojacym wyzej w hierarchii
= braku poczucia winy i wstydu, a nawet zadowoleniu z wlasnych
negatywnych zachowan

= prezentacji postaw aspolecznych: kradziezy, wandalizmie, piciu
alkoholu, testowaniu narkotykow

= przejawianiu zachowan agresywnych w stosunku dozwierzat

= fascynacji sytuacjamiukazujacymisceny przemocy, inicjowaniu
rozmow na tematy zwigzane z uzywaniem niebezpiecznych
narzedzi

» ekspresji wyrazanej w pracach szkolnych, ukierunkowanej na
zjawiska zwigzane z przemocg, pracach plastycznych
obrazujacych sceny agresji

= nadmiernym zainteresowaniem funkcjonowania grup
przestepczych (probach nawigzania kontaktu)

= rozmowach na tematy zwigzane z bronia, przynoszeniu na teren
szkoly niebezpiecznych narzedzi (m. in. broni, materialow
wybuchowych).

Przyczyna zagrozeh moga by¢ takze zachowania nauczycieli takie, jak:

» drwina i zlo§liwo$¢ wobec uczniow

= presja psychiczna, oSmieszanie, lekcewazenie

= agresja slowna - dokuczanie, wySmiewanie

= naruszenie nietykalnosci cielesne;j

= grozby w stosunku do ucznia

= niesprawiedliwe ocenianie, ograniczanie mozliwo$ci rozwoju
zainteresowan lub umiejetnosci ucznia

= kumoterstwo posréd nauczycieli - tzw. solidarno$¢ zawodowa -
nauczyciele bronia siebie nawzajem i s3 w stanie zrobi¢ naprawde
wszystko, by zachowa¢ dobre imie i nie wprowadzac¢ zbednego



= zametu doplacowki
= brak autorytetu wéréd mlodziez

Rekomendacje dla dzialan w szkole

Nie nalezy bagatelizowac zadnego sygnalu §wiadczacego o fakcie zaistnienia zagrozenia. Nalezy
przeciwdziala¢ temu zjawisku na mozliwie wezesnym etapie jego powstawania.

Nalezy da¢ mozliwo$¢é uczniowi poinformowania nauczyciela lub pedagoga o zaistnialej sytuacji
zwigzanej z czynno$cia niebezpieczng, budujac atmosfere zaufania.

Nalezy wyciaga¢ konsekwencje w stosunku do oséb dopuszczajacych sie czyndéw zabronionych.

W ramach dzialan profilaktycznych podczas lekcji wychowawczych, przy wspolpracy z ekspertami
i specjalistami, nalezy informowaé ucznidw o skutkach i konsekwencjach zwiazanych z
zagrozeniami w szkole jak i pozania.

Nalezy tworzy¢ przyjazne $rodowisko pracy i nauki poprzez sprawiedliwe ocenianie, jasne,
czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzor nad uczniami, sprawng organizacje zycia
szkolnego.

Nalezy podejmowac dzialania integrujace zespoly klasowe, poznawanie sie uczniéw, sprzyjajace
budowie pozytywnych relacji w klasie.

Nalezy budowac relacje na autorytecie nauczyciela: nauczyciel powinien jasno okre§li¢ zasady
pracy i wymagania wobec uczniéw, prowadzi¢ lekcje w sposob zrozumialy, szanowac ucznia i
udziela¢ mu wsparcia, sprawowac¢ kontrole w klasie i interweniowa¢ w razie zachowania
naruszajacego normy.

Nalezy diagnozowaé sytuacje w szkole w kontekécie wystepowania zagrozen wewnetrznych w
placowce, przeciwdzialania i usuwania oraz monitorowac¢ postepy i efekty wprowadzonych
dzialan.

Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia w zakresie
rozwigzywania probleméw kierowana do nauczycieli, oséb wspdlpracujacych z uczniami i
rodzicow.

10.

Nalezy organizowaé rozmowy, pogadanki i dyskusje z rodzicami.




Zagrozenia zewnetrzne

Do najczesciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych naleza:

podejrzenie podlozenia tadunku wybuchowego,
podejrzenie otrzymania podejrzanej przesyiki,
wlamanie do szkoly polaczone z kradzieza,
agresywne zachowanie ucznia,

wtargniecie osoby posiadajacej bron,

wtargniecie terrorysty do szkoly,

zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru,
zagrozenie wybuchem gazu lub wybuch gazu,

zagrozenie  niebezpiecznymi  §rodkami  chemicznymi lub
biologicznymi,

zagrozenie katastrofa budowlana,

zagrozenie sila zywiolowa.

W niemal kazdym z powyzszych przypadkéw dochodzi do ogloszenia
alarmu i ewakuacji uczniow oraz personelu szkoly. Sposéb ich
przeprowadzenia powinien by¢ znany wszystkim, a ¢wiczenia w
przeprowadzaniu ewakuacji powinny odbywac¢ sie raz w roku szkolnym.



I. Procedura postepowania w przypadku wtargniecia
napastnika (terrorysty) do szkoly

Ponizsze rekomendacje odnosza sie do niezbednej reakeji nauczyciela i dotycza sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktéry strzela do osob
znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

Jezeli nie miale§ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na Kklucz
(zabarykaduyj sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejScie
do pomieszczenia i zabicie kolejnych oso6b

Wycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejécia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciane

Zaopiekuyj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy zwroci¢
szczegOlna uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i moga mieé¢ problemy
Z opanowaniem emocji

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaly telefonéw moga
zdradzi¢ obecno$¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zachecié napastnika do
wejscia

Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji -
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji

Zaslon okno, zga$ swiatlo - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspoélpracujace z napastnikami,
a znajdujace sie na zewnatrz obiektu szkolnego

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie sie moze powodowac dzwiekilub cien, ktorymoze
zostaé zauwazony przez napastnikow

Stan ponizejlinii okien, zejdzze Swiatla drzwi - przebywanie w Swietle drzwirzuca cien
i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

Zejdz z linii strzalu, poloz sie na podlodze - z reguly napastnicy strzelajg na wysokoéci
okolo 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace sie wewnatrz

Jezeli padna strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na Slepo strzaly przezzamkniete
drzwi chca sprowokowac krzyki przerazonych osoéb i upewnic sie czy w salach rzeczywiScie
nikogo nie ma

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddzialy policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania
komunikatu, ktéry ma spowodowaé otwarciedrzwi

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze
by¢ ostatniag szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢
jedyna szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad
szkola:



Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agres;ji i zakonczyc¢ sie Smiercia zakladnikow

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikéw moga zakonczy¢ sie §miercia osoby oszukujacej

Poinformuyj, ze nie mozesz wykona¢ jakiegos polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane jako préba oporu

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zostac uznane za akt prowokacji i agresji

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogo$ dla przykladu

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zosta¢
ukarane przez zamachowcow

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zostaé¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zostac¢ ukarane

Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowa¢é lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcdw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrocic¢ do uczniéw - kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy agresji
i w konsekwencji ukarana

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ sie czy zje$¢é posilek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow — mozesz zostac
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikow nie jest w stanie
odrézni¢ napastnikoéw od ofiar

Nie probuj pomagac¢ sluzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenistwa bez ich wyraznej zgody czy pro$by moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji

Pol6z sie na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonimi najlepiej na wysokosci glowy -
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili sie w szeregizakladnikow



Sluchajpoleceniinstrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢jej dzialaniom -
postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja
sie wtopi¢ w szeregi napastnikow

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow lzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu lzawigcego

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne dzialania
mog3a zostac potraktowane jako akt agresji i moga utrudnic akcje ratunkowa

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace sie
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zakladnikéw i identyfikacji zamachowcow

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zakladnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikéw od napastnikow, ktorzy czesto probuja sie
wtapiaé¢ w thum i uciec z miejsca ataku

Po wydaniu polecenia wyj$cia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie
we wskazanym Kkierunku - w przypadku interwencji sil bezpieczenstwa nalezy wykonac
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sily interwencyjne

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero p6zniej ratowanie dobr
materialnych.



II. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole
substancji psychoaktywnych

ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego
uczniow przebywajacych w szkole/placowce w sytuacji zagrozen wewnetrznych

Cel zwigzanych z rozprowadzaniem niebezpiecznych $rodkéw odurzajacych oraz
odurzeniem alkoholem, narkotykami lub,,dopalaczami”.
Osoby Dyrektor szkoly, pedagog szkolny/psycholog szkolny
odpowiedzialne

za zarzadzanie

Wystapienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianiem S$rodkéow odurzajacych

Podstawy | (2 kotykéw, dopalaczy) lub alkoholu, (2) zdrowia ucznia po uzyciu érodka
uruchomienia odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz (3) zdrowia ucznia w wyniku adku
procedury Jases pozy w P

w szkole lub poza nia.

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie
szkoly, nalezy:

= zachowa¢ szczegdlne $rodki ostroznos$ci

= zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz ew.jej
zniszczeniem

= powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktéry powiadamia Policje
= ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

= przekazac Policjizabezpieczona substancje orazinformacje o zaistniatej
sytuacji

= opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

2. Wprzypadkupodejrzeniauczniaoposiadanie srodkowodurzajacych
nalezy:
Sposob dzialania

= odizolowaé ucznia od pozostalych uczniow w klasie
= powiadomié¢ pedagoga/psychologa szkolnego
= powiadomié dyrektora szkoly, dyrektor powiadamia Policje

= zazadaéod ucznia wobecnosciinnej osoby/pedagoga przekazania
posiadanej substancji

= zazada¢ od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz zawartoSci
kieszeni

= powiadomié rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

= poinformowa¢ rodzic6w o obowiazujacych procedurach w
szkole/placowce

= przeprowadzié z uczniem w obecno$ci rodzicow / opiekunéw prawnych
dziecka rozmowe o ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego W dalszej
kolejnoséci nalezy objac¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub




wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

® podjaéwrazzrodzicamidzialania profilaktyczne w zakresie posiadania i
rozprowadzania §rodkéw odurzajacych.

Wprzypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

® powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

® odizolowaé ucznia od pozostalych uczniow w klasie

= powiadomié pedagoga/psychologa szkolnego

= przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

® powiadomi¢ dyrektora szkoly o zaistniatejsytuacji

= powiadomié rodzicoéw ucznia z prosba o przybycie do szkoly/placowki

= poinformowac rodzicow o obowigzujacej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych. W dalszej kolejno$ci nalezy obja¢ ucznia dzialaniami
profilaktycznymilub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

® przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumenty dla
zagrozenia zdrowia, wskazaé dzialania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca
w zaistnialej sytuacji.

= powiadomié¢ wla$ciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.

Wprzypadkurozpoznaniastanuodurzeniaucznianarkotykami:
= przekazaé uzyskana informacje wychowawcy klasy
= poinformowa¢ pielegniarke/pedagoga szkolnego

®* wmomencierozpoznania odizolowaé ucznia od pozostalych uczniow w
klasie

= przekazaé ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
= poinformowa¢é dyrektora szkoly o zaistnialejsytuacji
= wezwacé do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéwucznia

= przekazaérodzicominformacje o obowigzujacejprocedurze
postepowania

® przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

= zobowiazaérodzicow do pomocy dziecku w odstapieniu odurzania sie,
wskazaé dzialania, instytucje mogace stuzyé pomoca w zaistnialej
sytuacji.

= opracowat dzialania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

= wdrozyéprogram wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaci
ewaluowa¢ efekty

=  powiadomié wla$ciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.




Wprzypadkurozpoznaniastanuodurzeniaucznia,,dopalaczami”:
= przekazaé uzyskana informacje wychowawcyklasy

® wmomencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w
klasie

= poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego

= przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
= poinformowa¢ dyrektora szkoly o zaistnialejsytuacji

=  wezwaé karetke pogotowia ratunkowego

= wezwaé do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéwucznia

= przekazaérodzicominformacje oobowigzujacejprocedurze
postepowania

= przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami orazz uczniem w ich obecnosci lub
indywidualnie w celu wyciszenia emocji

= udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicéw do pomocy dziecku w
odstgpieniu od odurzania sie

= opracowac dzialania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

® wdrozyéprogram wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaci
ewaluowac efekty

= powiadomié¢ wlasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.

W przypadku odmowy wspélpracy przez rodzicow:

= szkolapisemnie powiadamia o zaistnialejsytuacji Sqd Rodzinnylub
Policje

= powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury
postepowania

= szkola wspolpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

= gzkolaudzielainformacjii przekazuje dotychczasowe sposoby
postepowania z uczniem

= szkolawspoélpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktorym
umieszczono ucznia

= szkola monitoruje ucznia do czasu osiagniecia przez niego pelnoletnioSci.

Obowiazki
pracownikow
szkoly

Nalezy:

zapoznac sie ze skutecznymi dzialaniami profilaktycznymi.

zapoznad sie z rodzajami i wygladem $rodkéw odurzajacych.

zapoznac sie z symptomami wskazujacymi na odurzenie narkotykiem.
zapoznadé sie z symptomami naduzycia alkoholu.

zapoznac sie z symptomami zachowania dealeré6w Srodkéw odurzajacych.

prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia §rodkami
niebezpiecznymi.




prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania obowigzujacego w
szkole Prawa.

realizowac projekty edukacyjne z uczniami o wspdlczesnychzagrozeniach.
prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicow o zagrozeniach zdrowia dzieci.

prowadzi¢ ciagla obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia i
bezpieczenstwa.

poznaé nazwy instytucji pomocowych zajmujacych sie uzaleznieniami

zapoznawac sie e na biezaco z przepisami obowiazujacego Prawa w zakresie
zdrowia i bezpieczenstwa uczniow.

zapoznawac sie z programami rekomendowanymi, ktére mozesz
upowszechniaéw swojej szkole (www.programyrekomendowane.pl)



http://www.programyrekomendowane.pl/

III. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez
ucznia czynu karalnego

POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popelnienia
Cel przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy
czynu karalnego.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoly, osoba wyznaczona w przypadku
odpowiedzialne za nieobecno$ci w/w.
zarzadzanie

Przypadek dotyczy czynoéw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w
sprawach nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe
albo wykroczenie okreslone w artykulach:

= art.50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego
przedmiotu w miejscu publicznym,

=  art. 51 — zakl6cenie spokoju lub porzadku publicznego,
® art. 69 — umy$lne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,
® art.74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

Podstawy "  art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

uruchomienia L . . i
dzialan ® art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

® art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

= art. 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

= art.122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z
kradziezy,

" art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

" art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

®  art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku
publicznego.

=  (Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do
powiadomienia dyrektora szkoty.

#= Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i
ewentualnych swiadkow zdarzenia

Sposob dziatania = W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty,

wyznaczone przez niego osoby winny zatrzymaé i przekazaé go
dyrektorowi szkoly lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

= Dyrektor szkoly winien powiadomié rodzicow ucznia o zaistnialym
przypadku.

= Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia
Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozb6j, uszkodzenie
ciala, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem
szkoly i jego tozsamo$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkoéw nalezy takze
zabezpieczenie ewentualnych dowodéw lub przedmiotéw pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich Policji.




IV. Procedury reagowania w przypadku wystapienia w szkole
zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego

1. Podstawowe dzialania narzeczbezpieczenstwa cyfrowego w szkole.

Systematycznie prowadzone dzialania profilaktyczne w znacznej mierze ograniczaja zakres
zagrozen ucznidow wystepujacych w cyberprzestrzeni, nie sa jednak w stanie ich calkowicie
wyeliminowaé. W przypadkach wystapienia incydentu naruszenia bezpieczenstwa,
zwlaszcza wobec naruszenia prawa, dzialania szkoly cechowaé powinna otwartosé
wdzialaniu, szybka identyfikacja problemu - okres$lenie szkodliwych lub niezgodnych
z prawem zachowan - i jego rozwigzywanie adekwatnie do poziomu zagrozenia, jakie
wywolalo w szkole. Podobnie asertywnie, bez zwloki, merytorycznie - z wykorzystaniem
wiedzy ekspertow i dobrych praktyk z innych placéwek - szkola powinna zareagowaé w
przypadku wystapienia probleméw wynikajacych z deficytu lub braku wiedzy ucznia, np. na
temat prawa autorskiego.

Zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego w szkole oraz problemy ucznia w $wiecie cyfrowym
moga mieé¢ réoznorodny charakter. W niniejszym opracowaniu nie podejmowano proby
ich systematycznego opisu, natomiast dokonano analizy shluzacej okre$leniu procedur
reagowania na wystepujace zagrozenia lub deficyty kompetencji, eksperci korzystali przede
wszystkim z warto$ciowych publikacji: Standard bezpieczeristwa online placowek
osSwiatowychs.

Warto przy tym podkreslié, iz nie istnieje ,zlota recepta”, ktéra zastosowa¢ mozna we
wszystkich przypadkach wystapienia zagrozen spowodowanych przez uczniéw. Dyrektorzy i
nauczyciele musza uwzglednia¢ kontekst indywidualnych przypadkow, a takze ich szkolne i
srodowiskowe tlo i reagowac adekwatnie do poziomu odpowiedzialnoSci i winy ucznia.

Obligatoryjne dzialania interwencyjne, bedace nastepstwem wystapienia zagrozenia, zawsze
podzieli¢ mozna na 3 grupy:

1) dzialania wobec aktu/zdarzenia - opis przypadku, ustalenie okolicznoSci zdarzenia,
zabezpieczenie dowodow oraz monitoring pointerwencyjny

2) dzialania wobec uczestnikow zdarzenia (ofiara - sprawca - $wiadek, rodzice)

3) dzialania wobec instytucji/organizacji/shuzb pomocowych i wspoélpracujacych —

Policji, wymiaru sprawiedliwo$ci, stuzb spotecznych.
Na kazda procedure reakcji na wystapienie danego typu zagrozenia cyberbezpieczenstwa
w szkole musza sklada¢ sie dzialania tego typu - podjete przez dyrekcje szkoly oraz
nauczycieli, pedagogow/psychologow szkolnych. Ich szczegélowy opis znajduje sie
w opracowaniu: Standard bezpieczenistwa online placéwek oswiatowych opracowanym
przez Zespoét ekspertow Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej (NASK) oraz Wyzszej
Szkoly Pedagogicznej im. Janusza Korczaka w Warszawie. Publikacja opracowana zostala w
ramach

Dzialania wobec zdarzenia polegaja przede wszystkim na zachowaniu (nie usuwaniu)
dokumentacji cyfrowej: wiadomosSci sms, e-maili, nagran z poczty glosowej telefonu, komentarzy w
serwisie spoleczno$ciowym, zapisow w blogu i plikéw filméw wideo. O ile to mozliwe, nalezy
takze zarchiwizowaé tre$¢ rozmow w komunikatorach oraz linki (konkretne adresy URL) oraz
danych o potencjalnym sprawcy. Kazde zdarzenie wymaga udokumentowania w stosownym
protokole.




Przez dzialania na rzecz uczestnikow zdarzenia rozumie sie aktywnosci podejmowane wobec
ofiar (oséb poszkodowanych), sprawcow i Swiadkéw zdarzenia. W szkole osobami
poszkodowanymi beda w przewazajacym odsetku przypadkéw dzieci (nieletni). Dlatego jako
kolejna grupe posrednich uczestnikow zdarzenia wyr6zniamy ich rodzicow.

Standardowa procedure reakcji w przypadku wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa
cyfrowego prezentuje rysunek 1:

Powiadomienie Udzielenie
Policji/ sadu uczestnikom

Dziatania
wychowawcze i

Rozmowa Powiadomienie
uczestnika rodzicéw/

rodzinnego w zdarzenia
przypadku wsparcia
psychologicznego

zdarzenia z opiekundéw
kierownictwem poszkodowanego
szkoty dziecka

wyciagniecie
konsekwencji
wobec sprawcy

Rys. Standard procedury reakcji na zagrozenie bezpieczenstwa cyfrowego

Zrédlo: Agnieszka Wronska, Zuzanna Polak, Standard bezpieczefistwa online placéwek oéwiatowych, str.25
NASK, 2015

Dzialania szkoly adresowane do instytucji i organizacji zewnetrznych saniezbedne
w przypadku naruszenia przepiséw prawa przez uczniéw lub osoby spoza szkotys. Posréd nich
nalezy wyr6zni¢ szczeg6lnie wspdlprace z: (1) Policja i sadami rodzinnymi, (2) stuzbami
spolecznymi i placowkami specjalistycznymi oraz (3) dostawcami ustug internetowych oraz
operatorami telekomunikacyjnymis.

We wszystkich rodzajach zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego w szkole nalezy dzialaé z
ponizszymi zasadami:

1) Sprawca musiotrzymaé od przedstawicieli szkoly komunikat o braku akceptacji dla dzialan,
jakich dokonal. W trakcie takiej rozmowy uczen powinien poznaé¢ mozliwe skutki swojego
postepowania, a takze konsekwencje, jakie moga zostaé wobec niego wyciagniete (np.
wynikajace z statutu i/lub regulaminu szkoly lub wprowadzonego kontraktu-umowy). W
trakcie rozmowy sprawca powinien zostaé wezwany do zaprzestania podejmowania
podobnych dziatan w przyszloSci, w tym usuniecia skutkéw swoich dzialan (np. publikacji
w portalu spolecznoSciowym). Sprawca powinien réwniez zosta¢ objety odpowiednia
pomoca psychologiczng - pedagogiczng w celu zrozumienia konsekwencji jego
zachowania oraz zmianie postawy i dalszego postepowania. Jesli sprawco w jest wiecej, to
z kazdym z nich nalezy rozmawia¢ osobno.

2) Nalezy zadbac o to, zeby osoba reprezentujaca szkote (psycholog, pedagog, wychowawca)
ograniczala sie do podjecia interwencji, a nie wymierzala kare. Decyzje o tym, jaka kare
wymierzy¢ sprawcy, powinna podejmowa¢ rada pedagogiczna (po poznaniu
wszystkich okolicznosci zdarzenia), a przekazywac¢ dyrektor szkoly. Wazne jest zatem
oddzielenie osoby pedagoga, nawiazujacego relacje z uczniem, od organu wymierzajacego
kare.




Celem sankcji wobec sprawcy jest przede wszystkim: zatrzymanie jego dzialan i zapewnienie
poczucia bezpieczenstwa ofierze oraz zmiana postawy sprawcy. Sankcje maja na celu takze
pokazanie spoleczno$ci szkolnej, z e dzialania sprawcy nie beda tolerowane i ze szkola w
stanie skutecznie zareagowa¢ w tego rodzaju sytuacji. Podejmujac decyzje o sankcjach, nalezy
wzigé pod uwage:

* rozmiar i range szkody — np. czy w przypadku cyberprzemocy material zostal
upubliczniony w sposdb pozwalajacy na dotarcie do niego wielu osobom (okres la
rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofa¢ material z sieci itp.

= czas trwania przeSladowania — czy bylo to dlugotrwale dzialanie, czy pojedynczy
incydent

= Swiadomosé popelnianego czynu — czy dzialanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
s wiadomy, z e postgpil nagannie np. czy wie, z e wyrzadza krzywde koledze, jak wide
wysiltku wlozyt w ukrycie swojej toz samos ci itp.

* motywacje sprawcy — nalezy sprawdzi¢ , czy dzialanie sprawcy nie jest dzialaniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednie do$wiadczenia sprawcy.

Aktywno$¢ wobec sprawcy powinna takze obejmowaé rozmowe z jego rodzicami kb
opiekunami prawnymi — powinni oni zosta¢ poinformowani o zdarzeniu, zapoznani z
materialami oraz decyzjg na temat dalszego postepowania ze sprawca (np. na temat sankcji).
Warto, aby rodzice wspdlpracowali ze szkola w zakresie rozwiazywania sytuacji kryzysowej,
aby stali sie jej sojusznikami a nie przeciwnikami. Rodzice sprawcy powinni rowniez
zosta¢ poinformowani, ze rodzice ofiary maja prawo zglosi¢ sprawe na Policje.

Jesli sprawca pochodzi spoza szkoly, nalezy zapewnié bezpieczenstwo ofierze i poinformowaé
ja (jej rodzicow) o przystugujacych jej prawach (np. zgloszenie popelnienie przestepstwa
na Policje). Jesli sprawca jest z innej szkoly, nalezy rozwazy¢ nawigzanie wspdlpracy miedzy
placowkami i wspdlne rozwiagzanie kryzysowej sytuacji.

2. Procedury na wypadek wystapienia zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego.

Wyrézniono 9 podstawowych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego w §rodowisku szkolnym,
ktorym przypisano opracowane wedlug jednego standardu opisu procedury reagowania.




V. Procedura postepowania w przypadku podlozenia ladunku
wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ze nie rozréznia on ,swoich” czy ,obcych”,
inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktére dotycza konkretnych osob.
Przez material wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkow
chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwaltownej reakcji chemiczne;j
i ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci wybuchu
(detonacji lub deflagracji). Okreélenie tadunek materialu wybuchowego oznacza okreslong ilosé
materialu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu ladunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego
zapamietaj jak najwieksza ilo$¢ szczegolow - uzyskane informacje/szczegdly moga byé
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji

3) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialna w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje calosci
personelu szkoly

4) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodniezplanem ewakuacji - ewakuacja musibyérozpoczetaniezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnalu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji ladunku.

5) Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnos$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszyc
akcje policji i zminimalizowac¢ skutki ewentualnej eksplozji

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
zakierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich
dzieci, ulatwi zakonczenieewakuacji caloSci personelu szkoty

9) Poinformujrodzicéw o miejscu odbioru dzieciidrodze dojazdu - informacja ta pozwoli

—Todzicom ma sprawiy odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesylke, ktéra moze zawiera¢ tadunek wybuchowy.



VI. Procedura postepowania na wypadek wystapienia
przypadkow prostytucji w szkole lub wéré6d uczniow

PRZYPADEK PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na

Cel wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucja w szkole lub wsrod
uczniow.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoly
odpowiedzialne

za zarzadzanie

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Sposob dzialania

= W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt swiadkiem
czynnoéci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik
przyjmujacy zawiadomienie powinien powiadomic¢ o zaistnialym wydarzeniu
dyrektora szkoly.

® W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badZz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji,
nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, ktory powinien wezwa¢ do szkoly
rodzicow/prawnych opiekunéwucznia.

® W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
Swiadomie lub nie, dopuszczal sie czynno$ci, ktére moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie sie, powinien wezwa¢ do szkoly rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia.

= Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnoéci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
mozna zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placoéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

= Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspolpracy lub nie
stawiaja sie do szkoly, a nadal z wiarygodnych Zrédel naplywaja informacje o
przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly winien pisemnie
powiadomié o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds.
nieletnich).

= W sytuacji, gdy szkola wykorzystala wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z
pedagogiem, psychologiem iitp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoly winien powiadomic sad rodzinny lub Policje. Dalszy
tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

= Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory
ukonczyl 18 lat, a nie jest to udzial w dzialalno$ci grup przestepczych, czy

popeimienie przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno byé okre$lone
przez statut i/lub regulaminszkoly.




= W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktéry
ukonczyt 17 lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udzialu w
dzialalnoSci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego,
dyrektor szkoly jest obowiazany niezwlocznie zawiadomié o tym prokuratora
lub Policje.

= Dyrektor szkoly winien powiadomié¢ Policje o podejrzeniu popelnienia
przestepstwa.

= Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzié
rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat
zdarzenia.

= Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
konieczno$¢ podjecia dzialan z udzialem psychologa dzieciecego w celu
zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica, ktérzy $wiadomie lub nie
dopuszczali sie czynno$ci, ktére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

Podstawa
prawna

Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.




VII. Procedura postepowania na wypadek wystapienia

agresywnych zachowan w szkole lub tzw. fali

AGRESYWNE ZACHOWANIA UCZNIA W SZKOLE
LUB PRZYPADKI TZW. FALI

Zapewnienie bezpieczenistwa fizycznego w szkole na wypadek wystapienia na

Cel terenie szkoly zachowan agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia
wobec ucznia lub nauczyciela.
Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktoéra zauwazyla
przedmiotowe zachowanie lub ktdrej je zgloszono. O stopniu zaawansowania
O_SObY . | procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placowki, a w
odpowiedzialnei | ,r;vnadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny.
zarzadzanie
Czynnoéciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
1. Agresja fizyczna
= Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoly,
ktory zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest
przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoly powinien w spos6b stanowczy
i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie
zachowanie. Nalezy méwi¢ dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywaé krotkich
komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego
kontaktu miedzy uczniami.
® Nalezy powiadomié¢ pielegniarke szkolna (je$li taka jest w szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoly oraz powiadomi¢ wychowawce/6w
oraz rodzicow (opiekunéw prawnych) agresora i ofiary.
= W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoly wzywa natychmiast karetke
; pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opiekunéw prawnych).
Sposob
postepowania ®=  Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez

mozliwosci udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez
dyrektora szkoly.

= Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

= Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja
rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i
ofiara. Z rozméw sporzadzaja notatke.

= Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

= W przypadku agres;ji fizycznej poczucia bezpieczenistwa i wsparcia wymagaja
rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami
przemocy, wyja$ni¢é im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady
reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi




skutkami pobicia - szkola kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zaleza
dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie i/lub regulaminie szkoly.

2. Agresja slowna

Nalezy bezzwlocznie podjaé dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawece klasyi/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem
majaca na celu wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i
agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i
ofiarg w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme
zado$éuczynienia.

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow/opiekunéw prawnych
uczestnikdow zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
rowniez §wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami
przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady
reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelieniu
przestepstwa $ciganego z urzedu lub przestepstwa $ciganego na wniosek
poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje sie
konsekwencje przewidziane w statucie lub regulaminie szkoly.

Obowiazki
pracownikéow
szkoly

Nalezy:

zapoznacd sie z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
procedury.

brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

mieé zapisane numery telefonéw os6b odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury

znac¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia
procedury.

stosowac sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.




VIII. Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy
lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych

KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PIENIEDZY
LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Celem procedury jest okreSlenie sposobu postepowania na wypadek
Cel stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub
przedmiotéw warto$ciowych, dokonanego przez ucznia.

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi
dzialaniami odpowiadaja kolejno: dyrektor placowki, w przypadku jego
nieobecno$ci wicedyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog
szkolny.

Osoby
odpowiedzialne
za zarzadzanie

1. Kradziezlubwymuszenie przedmiotuznacznejwarto$ci:

= Drzialania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska
winny zosta¢ podjete bezzwlocznie

=  Osoba, ktéora wykryla kradziez, winna bezzwlocznie powiadomié
dyrektora szkoly

= Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie
szkoly) pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty

i . . ®" Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw
Sposob dzialania pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich Policji

® Nalezyzazadac, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazal zawarto§é
torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne
przedmioty budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwana
rzecza - w obecnoSci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy
pamietaé, ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobié¢ tylko
Policja

= Wewspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu
i ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia




= Dyrektor szkoly winien wezwaé rodzicow (opiekunéw prawnych)
sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecno$ci. Nalezy
sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow

=  Nalezy powiadomié Policje.

= gsprawca winien dokonaé¢ zado$cuczynienia poszkodowanemu w
kradziezy.

Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia
postepowania karnego

=  Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukonczeniu
postepowania karnego wobec ucznia dyrektor szkoly niezwlocznie na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien przedstawi¢ tresé
zawiadomienia.

= Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skreSleniu ucznia z listy
uczniow.

® Nastepnie dyrektor szkoly powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej
rodzicow.

= Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego -
wydaje decyzje o skre§leniu ucznia z listy ucznioéw szkoty.

Obowiazki
pracownikéow

Zapoznaniessiez czynno$ciamirealizowanymiwtrakcie uruchamiania
procedury

Wziecie udzialu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

Posiadanie - dostepnych w kazdej chwili — numer6ow telefon6w oséb
odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury

Stosowanie sie do polecen osoby zarzadzajacej procedura.




IX. Procedura postepowania w wypadku skazenia chemicznego
lub biologicznego szkoly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i §rodowiska
pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkow, mieszanin lub roztworéw wystepujacych
w Srodowisku lub powstalych w wyniku dzialalno$ci czlowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takze
z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B ladunki bojowe
s3 wypelione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.)
wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mozgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna,
toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOIA OTRZYMUJE INFORMACJE
0 MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O
ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1) zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace
nazewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoly przemieszczajac sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunkuwiatru

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie shuzby - policje, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, kladac szczego6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje

4) wmiare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodkiratownicze i odtrutki- maskipylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utleniona, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

5) przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia $Srodkabiologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem
substancji

6) powstrzymac sie od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysilku

7) do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw
wentylacyjnych

8) oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich sluzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.




SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,
A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU
SIE.

Nalezy wowczas:

1) nie dotyka¢ i nie wachaé podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé proszku, nie
Scierac cieczy

2) abyzapobiecrozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ja np. kocem
3) pozamykacoknaorazdrzwiiwylaczyéklimatyzacje, niedopusci¢doprzeciagéow

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktéorym wykryto/stwierdzono obecnosé¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczaé do niego innych osob

5) powiadomic osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole -dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przezdyrekcje

6) zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowac je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
- rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie w r6znych kierunkach od szkoly,
gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego
zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie sltuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegblny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) jeslimialmiejsce kontaktzsubstancja, nalezy: umyc¢ dokladnie rece wodai mydlem,
zdja¢ ubranie, ktére mialo kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego
worka

9) po kontakcie z substancja nie wolno: jesé, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich shuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen

10)w obiekcie — budynku, do ktorego nastapila ewakuacja zamknaé i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

11) sporzadzic liste os6b, ktére mialy kontakt z podejrzang substancja albo znalazly sie
w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazaé policji.

12) w miare mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona,
mydlo, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

13) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia Srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochlanianiem substancji

14) powstrzymac sie od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysilku

15) oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich sluzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nichwytycznymi.



SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTAEA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,
A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA
SUBSTANCJE LUB/I OGNISKAZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1) nie dotyka¢ i nie wachaé podejrzanych przedmiotéow, nie sprzataé proszku, nie
Scierac cieczy

2) powiadomié¢ osobe odpowiedzialna w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniona przezdyrekcje

3) przykryésubstancje np. kocem, aby zapobiecjej rozprzestrzenianiu sie
4) pozamykacoknaorazdrzwiiwylaczycklimatyzacje, niedopusci¢doprzeciagéow

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczaé do niego innych osob

6) oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych
siebezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowa¢é
do wnetrza szkoly

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, kladac szczegblny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) w szkole zamknaé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyé
klimatyzacje a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej
kwarantanny

9) oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich sluzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nichwytycznymi.

Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku skazenia substancja
chemiczng lub biologiczng terenu szkoly oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.




Osoby odpowiedzialne za
uruchomienie procedury

Dyrektor lub wicedyrektor szkoly

W przypadkuich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona

Szkola otrzymuje informacje o
mozliwym skazeniu substancja
chemiczna/biologiczna (np.
telefon o zamiarze ataku) gdynie
nastapilo skazenie placowki

zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly,
osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowaé do budynku szkotly
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie
stuzby

w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylgczy¢ klimatyzacje

w miare mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych,
na wypadek przenikniecia S$rodka biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania posiltkow, palenia oraz
prac wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie
wolno opuszczaé uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w
poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona
substancja
chemiczna/biologiczna,

a zagrozenie zostalo wykryte
natychmiast lub szybko po jego
pojawieniu sie

nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotoéw, nie
sprzatac proszku, nie $cieraé cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np.
kocem

pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciagow

opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono
obecno$é podejrzanej substancjiinie wpuszczaé do niego innych

0s6b




powiadomié¢ administratora

zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i
ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr
oraz poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomié odpowiednie
stuzby

jesli mial miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ dokladnie
rece woda i mydlem, zdja¢ ubranie, ktére mialo kontakt z
podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego worka

po kontakecie z substancja nie wolno: jes¢, pic, pali¢ do czasu
uzyskania zgody odpowiednich stuzb

w obiekcie — budynku, do ktérego nastapila ewakuacja zamknaé
i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyé
klimatyzacje

sporzadzi¢ liste osbéb, ktéore mialy kontakt z podejrzana
substancjg albo znalazly sie w odlegloéci ok. 5 m od niej. Liste
przekazac policji.

w miare mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i
odtrutki

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych,
na wypadek przenikniecia $rodkéw biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz
prac wymagajgcych duzego wysitku

oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona
substancja
chemiczna/biologiczna

a zagrozenie zostalo wykryte
p6zno, np. gdy pojawily sie
objawy reakcji na substancje
lub/i ogniska zachorowan:

nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotoéw, nie
sprzataé proszku, nie $ciera¢ cieczy

powiadomié kierownictwo szkoly

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np.
kocem

pozamyka¢ okna oraz  drzwi i wylaczy¢é klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciagow

opu$ci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono
obecno$¢ podejrzanej substancjiinie wpuszezac do niego innych
0sob

oglosi¢ alarm i wszystkich wuczniéw, nauczycieli oraz




pracownikéw znajdujacych sie bezposrednio poza budynkiem, a
przebywajacych na terenie szkoly ewakuowa¢ do wnetrza
szkoly

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
stuzby

w szkole zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoly wraz ze wszystkimi
obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi

Sposob prowadzenia ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzié¢ tylko na wyrazna komende sit
interweniujacych i zgodnie z ich wskazowkami

Sposob reakcji na sygnal Sygnal dzwiekowy ewakuacja
dzwiekowy

Sygnal dZwiekowy wejéc i pozosta¢ w budynku
Telefony alarmowe Policja 997

Straz pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Telefon alarmowy 112

Sposéb powiadamiania stuz

Wybierz jeden z ww. nazwe i adres szkoly

numerow. rodzaj stwierdzonego zagrozenia

Po zgloszeniu sie
dyzurnego operatora danej
stuzby podaj nastepujace

imie i nazwisko oraz pelniona
funkcje

informacje: telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewziecia

potwierdzZ przyjecie zgloszenia
i zapisz dane przyjmujacego
zgloszenie

Sposéb postepowania z uczniami
ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepelnosprawnymidbaja o zachowanie sie przez dzieci zgodnie
z potrzebami danej sytuacji. W przypadku konieczno$ci
ewakuacji zapewniaja pomoc zgodnie z weze$niejszymi
ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji
kryzysowej

Czynno$ciamirealizowanymiwtrakcie procedurykieruje
dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowiazki pracownikéw

Zapoznaésie z czynno$ciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury




Brac¢udzial wtreningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury

Znaé sygnat uruchamiajgcy procedure

Mieé zapisane numery telefonéw oséb odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury i koordynacje ewakuacji 0s6b
niepelnosprawnych

Znaé swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Znaé miejsce ewakuacji

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek
uruchomienia procedury

Stosowa¢ sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacjg
kryzysowa.




X. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia
przypadkow niepokojacych zachowan seksualnych wsrod
uczniow w szkole

PRZYPADEK NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH
UCZNIOW W SZKOLE

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego
Cel uczniow, na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z zachowaniami
uczniéw o charakterze seksualnym.

Osoby odpowiedzialne | Dyrektor lub wicedyrektor szkoly.
za zarzadzanie W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona,

= Nauczyciel lub inny pracownik szkoly pracownik powinien powiadomié
wychowawce klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach
niepokojacych zachowan seksualnych ucznidow w szkole, a jezeli jest ich
Swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnos$ci i podejmuje z nim
rozmowe wychowawczg.

= W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o
niepokojacych zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie
anonimowo$ci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére
moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
uczniow, ktdrzy brali czynny udzial w tego typu zachowaniach

=  Wychowaweca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z
uczniem oraz informuje o zaistnialym zdarzeniu rodzicow ucznia.

= Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla
zmiany jego zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny
przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu ich dziecka, zobowiazujac
ich jednoczes$nie do szczegblnego nadzoru nad nim

=  Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do
szkoly i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnoéci oraz ustalié
z nimi dalsze wspdlne postepowanie zdzieckiem.

= W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspoélpracy lub nie reaguja na
wezwanie do pojawienia sie w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej
metody oddzialywan wychowawczych i nie przynosza one
spodziewanych efektéow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny
stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly
pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial
Rodzinny i Nieletnich lub Policje
— Wydzial ds. Nieletnich.

®  Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego
przestepstwa (np. gwaltu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu
z dyrektorem szkoly po uprzednim powiadomieniu o zajéciu
rodzicéw/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke Policji,
ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cale
zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladngnotatke.




Sposob dziatania

Jezeli postepowanie §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory
ukonczyl 18 lat, a nie jest to udzial w dzialalnoéci grup przestepczych,
czy popehienie przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢
okreslone przez statut i/lub regulamin szkoly.

W przypadku uzyskania informacji o popelieniu przez ucznia, ktory
ukoniczyl 17 lat, przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w
dzialalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego,
dyrektor szkoly jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany
niezwlocznie zawiadomié o tym prokuratora lub Policje.




XI. Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego
ofiara czynu karalnego

PRZYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w
Cel szkole ucznia bedacego ofiara czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy
uczniowi - ofierze czynu karalnego.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoly.

odpowiedzialne za | W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
zarzadzanie

Podstawy Sytuacja, w ktorej uczen stal sie ofiarg czynu karalnego zabronionego przez ustawe
uruchomienia o postepowaniu w sprawach nieletnich.
dzialan

®  Osoba bedgca swiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze
czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnié jej
udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznala
obrazen. Nastepnie §wiadek powinien powiadomic o sytuacji dyrektora szkoly.

Sposdb dzialania

=  Obowiazkiem dyrektora szkoly jest niezwloczne powiadomienie rodzicow
ucznia - ofiary czynu karalnego.

®  Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwaé Policje, szczegblnie w
przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia Sladow
przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

= W dalszej kolejnoéci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc,
wsparcie psychologiczne.




XII. Procedura ewakuacja w trakcie lekgcji i przerwy.
Zasady postepowania po ogloszeniu alarmu

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajow alarméw, ktére moga byé¢ oglaszane
w konsekwencji wystapienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych dzialalno$cia
czlowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia
mlodziezy przebywajacej na terenie szkoly. Najczestszymi przyczynami, dla ktorych moze zajsé
konieczno$¢ ogloszenia alarmu w szkole, sa zagrozenia zwiazane z powstaniem pozaru, a takze
mozliwo$¢ rozprzestrzenienia na terenie szkoly niebezpiecznych substancji chemicznych
lub ladunkéw wybuchowych.

Najwazniejszym dzialaniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oso6b znajdujacych sie w strefie
zagrozenia i natychmiastowe podjecie dzialan majacych na celu ratowanie zdrowia i zycia oséb
zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktéorym w szkole sa trzy
sygnaly dzwonka, trwajace okoto 10 sekund kazdy, nastepujgce bezposrednio po sobie.

Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom
ipracownikom szkoly. Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezpos$rednie zagrozenie zycia,
nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb
(policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy moze by¢
oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stlownym
podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dzialania

dla wszystkich pracownikow szkoly oraz do bezwzglednego wykonywania poleceni nauczycieli
przez uczniow.

W duzej liczbie przypadkoéw wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne jest
wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng. Procedura wezwania powinna odbywac¢ sie
zgodnie z ponizszym schematem:
1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu sie dyzurnego operatora danej
stuzby podanie nastepujacych informacji:
» rodzaj stwierdzonego zagrozenia
* nazwe i adres szkoly
* imie i nazwisko oraz pelnionafunkcje
= telefon kontaktowy
= zrealizowane dotad dzialania w reakcji nazagrozenie
2) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac odpowiednie stuzby:
* Policja997
= Straz Pozarna 998
* Pogotowie Ratunkowe 999
*» Europejski Telefon Alarmowy obowiazujacym na terenie calej Unii
Europejskiej 112
* Pogotowie Energetyczne 991
* Pogotowie Gazowe 992
* Pogotowie Cieplownicze 993
* Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994




* Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
* Infolinia Policji (polaczenie bezplatne) 800 120 226.

Wszystkie dzialania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich oséb
znajdujacych sie na terenie szkoly. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy sie poleceniom os6b funkcyjnych. W przypadku uczniéw taka osobg jest
nauczyciel, z ktorym w tym momencie mamy zajecia. Akcja nie moze kierowaé wiele osdb,
bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwosci wybuchu paniki.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja sie
w szeregu i w sposOb zorganizowany kieruja sie do wskazanego wyjécia ewakuacyjnego. Nalezy
sie poruszaé¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia osob
funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ sie
wokol najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych
kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz
budynek i drogi ewakuacyjne s3 juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z
nauczycielem udajg sie na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to
natychmiast udajemy sie (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie
mamy miec¢ zajecia i stamtad pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyzej.

Zbiorka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia os6b
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby
ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamieta¢ i przestrzega¢ kazdy uczen z chwila
ogloszenia alarmu w szkole:

1) shuchaj i wykonuj dokladnie polecenianauczyciela
2) badz opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zaje¢ udaj sie na miejsce zbiérki wraz z klasa droga wskazywana przez
nauczyciela

4) pomagaj osobom stabszym
5) bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkeyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku os6b niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé rodzaj oraz
stopienn niepelosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby
ewakuacji pomocy ze strony innych oséb (pracownikéow, uczniow).

Aby ulatwi¢ ewakuacje 0s6b z niepelnosprawnos$ciami mozemy wykorzystaé informacje zawarte
w procedurach ewakuacji lub instrukeji bezpieczenstwa budynku:

1) nalezy sporzadzi¢ liste ucznidéw z r6znymi rodzajami niepelnosprawnosci,

2) nalezy rozplanowac zajecia klas, w ktorych ucza sie osoby niepelnosprawne w taki sposob,
by osoby te nie musialy przemieszczaé sie poza najnizsza kondygnacje naziemna budynku
(przewaznie parter), nalezy przystosowa¢ drogi ewakuacyjne do poruszania sie oséb z
r6zna niepelnosprawnoscia



3) nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepelnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepelnosprawne ruchowo czesto s3 w stanie samodzielnie pokonaé¢ droge
do bezpiecznego miejsca Moze to jednak opozniaé czas ewakuacji calej placowki. Jest
to szczegblnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzglednié¢ konieczno$é
przepuszczenia przed osobe niepelnosprawna strumienia ewakuowanych.

Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze bedzie znajdowac sie poza budynkiem
szkolnym. W przypadku os6b poruszajacych sie nawbzkach inwalidzkich, miejsce takie powinno
mie¢ odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). Jego polozenie w poblizu pionowej
drogi ewakuacyjnej (schodéw) wplynie na podniesienie bezpieczenstwa osoby
niepelnosprawne;.

Samodzielne pokonywane drog ewakuacyjnych przez osoby niewidome i niedowidzace moze sie
wigzac z ogromnym stresem. Pomo6c moga wprowadzone w placowce rozwigzania lagodzace ten
efekt: poziome znaki fluorescencyjne na podlogach i Scianach, podswietlone porecze schodow,
progi i przeszkody w kolorach kontrastujacych z barwa $cian i otoczenia oraz o$wietlenie
ewakuacyjne. Sprawdzonym rozwigzaniem jest organizowanie tzw. grup pomocy kolezenskiej
oraz przydzielanie opiekunéw uczniom niewidomym lub niedowidzacym. W pozostalych
przypadkach niepelnosprawnoéci aspekt przystosowania drog ewakuacyjnych nalezy
rozpatrywac indywidualnie.

Przyklady technik ewakuacji oséb z niepelnosprawnosciami:

1) wykorzystanie krzeselka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzaja na nim osobe
wymagajaca pomocy, a nastepnie chwytaja za ndzki oraz oparcie

2) chwyt strazacki - ratownik przeklada swoja reke miedzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, kladzie go sobie na barkach.
chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwr6cony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana

3) chwyt na barana - ratowany znajduje sie na plecach ratownika, ktéry podtrzymuje
go obydwiema rekami zauda

4) chwyt kolyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci

5) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija sie wokot rak
i glowy

6) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciggniecie osoby po plaskiej réwnej powierzchni
(szczegolnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciala, nieprzytomnych oraz
w zadymieniu gdzie nie ma mozliwoS$ci przyjecia postawy wyprostowanej).




XIII. Procedura postepowania na wypadek wystapienia
przypadkow pedofilii w szkole

WYSTAPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow,
na wypadek zagrozenia wewnetrznego wynikajacego z mozliwoSci pojawienia sie

Cel osob, ktore psychicznie i fizycznie beda molestowaly dzieci i naklanialy do
czynno$ci seksualnych.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoly. osoba wyznaczona w przypadku nieobecnosci

odpowiedzialne | W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba przez nich upowazniona.
za zarzadzanie

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie tego
zjawiska.

* w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomic
dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego

» w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych,
zaczepiajacych ucznidéw, nalezy bezzwlocznie powiadomié najblizsza
placoéwke Policji

* nastepnie dyrektor szkoly winien przekazaé pracownikom szkoly informacje
o stwierdzonym zagrozeniu

»  wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podjaé¢ dzialania
profilaktyczne wéréd uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia
oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktore
mog3a stwarzaé zagrozenie

Sposéb dzialania| « w przypadku stwierdzenia, ze uczehi byl molestowany, bezzwlocznie
powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz
policja w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig
ustalenie sprawcy molestowania

»  wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualna
rozmowe z uczniem (w obecno$ci rodzicow ustala przyczyny i okolicznoéci
zdarzenia)

»  dyrektor winien wezwaé do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

» wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzié
rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat
zdarzenia

» dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali
dzialania z udzialem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu
zapewnienia opieki nauczennica/uczniem

Podstawy Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;
prawne
uruchomienia
procedury

SYTUACJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE




Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikéw szkoly gwarantujacych

Cel poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi nalezyta opieke i niezbedna
pomoc.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoly.
0dp0w1edz1a11}e 2w przypadku ich nieobecno$ci — osoba upowazniona przez nich.
zarzadzanie

Sposéb dzialania

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywolane przyczyna zewnetrzna,
powodujace uraz lub $émier¢, ktére nastapito w czasie pozostawania ucznia pod
opieka szkoly: na terenie szkoly lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub
wyjécia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoly, ktory powzigl wiadomoéé o wypadku ucznia niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnoéci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miare mozliwoéci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym
obowiazkiem kazdego pracownika szkoly.

Jej nieudzielenie, szczegbélnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za
bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajgc
uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone
zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidéw. Pracownik
zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoly o sytuacji.

2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie: rodzicow (opiekunéow)
poszkodowanego, pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i
higiene pracy, spolecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkole lub
placowke oraz rade rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktéorego doszlo w wyniku
zatrucia, zawiadamia sie niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
szkoly. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé
podajac date i godzine powiadomienia rodzicow / opiekunéw prawnych ucznia
o wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne
tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu
ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe
wezeéniejszego przyjScia rodzica i godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu
zdarzenia. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza
rowniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W
przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu,
nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.




Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t
powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyjécia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy
przez zesp6l powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczenie 0os6b niepowolanych.

Jezeli czynnoéci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykonaé¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik
szkoly.

3. Zespol powypadkowy

Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady
pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenistwo i higiene pracy. Jezeli w
skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sklad zespolu
wchodzi dyrektor szkoly. W skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel
organu prowadzacego, kuratora o$wiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a
jezeli nie ma go w skladzie zespolu — przewodniczacego zespolu sposrdd
pracownikdéw szkoly wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe
Zesp6l powypadkowy:

= przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa

" rozmawia zZ uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokél
przestuchania

= rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoly przeshuchania;
jezeli §wiadkami sg uczniowie - przestluchanie odbywa sie w obecnoSci
wychowawcy lub  pedagoga/psychologa szkolnego, a protokdt
przestuchania odczytuje sie w obecnos$ci ucznia - Swiadka ijego rodzicow

= sporzadza szkic lub fotografie miejscawypadku

= uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen
przebywal w czasie, gdy zdarzyt siewypadek

= uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okre§leniem
rodzaju wypadku

= gsporzadza protokol powypadkowy nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokél powypadkowy podpisuja
czlonkowie zespotu oraz dyrektor szkoly.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia

uzasadnione przeszkody lub trudnoSci uniemozliwiajace sporzadzenie
protokolu w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest
stanowisko przewodniczgcego zespotu.




Czlonek zespolu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
zlozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
Protokél powypadkowy podpisuja czlonkowie zespotu oraz dyrektor szkoly.
Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia
przez rodzicow ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje
sie za zakonczone. Protokét powypadkowy sporzadza sie w trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoly, ktora przechowuje go w
dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego
lub kuratora o$§wiaty (na zadanie).

Z treécig protokolu powypadkowego i innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego pelnoletniego i rodzicow
(opiekunéw) poszkodowanego maloletniego. Jezeli poszkodowany pelnoletni
zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow (opiekunéw). Protokodl
powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materialami postepowania powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokdl, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokolu). Zastrzezenia sklada sie
przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokolu lub na pi$mie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegblnodci:
niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego, sprzecznoS$ci istotnych ustalen protokolu z zebranym
materialem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zlecié
dotychczasowemu  zespolowi  wyjasnienie ustaleh  protokolu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnoSci dowodowych, powolaé nowy zespdt
celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje prawidtowe
zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i
podjetych dzialaniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.




XIV. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia
w szkole

SYTUACJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow szkoly gwarantujacych

Cel poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi nalezyta opieke i niezbedna
pomoc.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoly.
odpowiedzialne za

. W przypadku ich nieobecno$ci — osoba upowazniona przez nich.
zarzadzanie

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywolane przyczyna zewnetrzna,
powodujace uraz lub $émier¢, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod
opieka szkoly: na terenie szkoly lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub
wyj$cia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoly, ktéry powzigl wiadomo$é o wypadku ucznia niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnoéci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczna, a w miare mozliwo$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym
obowiazkiem kazdego pracownika szkoly.

Jej nieudzielenie, szczegblnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za
bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac
uczniéw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone
zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidow. Pracownik
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoly o sytuacji.
Spos6b dziatania 2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie: rodzicow (opiekundw)
poszkodowanego, pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i
higiene pracy, spolecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkole lub
placowke oraz rade rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie
prokuratora i kuratora os$wiaty. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku
zatrucia, zawiadamia sie niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
szkoly. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé
podajac date i godzine powiadomienia rodzicow / opiekunéw prawnych ucznia
o wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne
tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu
ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe
weze$niejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu
zdarzenia. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza
rowniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W

przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu,
nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.




Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t
powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyjécia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy
przez zespo6l powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczenie 0os6b niepowolanych.

Jezeli czynnoéci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykonaé¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik
szkoly.

5. Zespol powypadkowy

Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady
pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higiene pracy. Jezeli w
skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sklad zespolu
wchodzi dyrektor szkoly. W skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel
organu prowadzacego, kuratora o$wiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a
jezeli nie ma go w skladzie zespolu — przewodniczacego zespolu sposrdd
pracownikdéw szkoly wyznacza dyrektor.

6. Postepowanie powypadkowe
Zesp6l powypadkowy:

®  przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa

" rozmawia zZ uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokél
przestuchania

= rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoly przeshuchania;
jezeli $wiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci
wychowawcy lub  pedagoga/psychologa szkolnego, a protokdt
przestuchania odczytuje sie w obecnos$ci ucznia - Swiadka ijego rodzicow

= sporzadza szkic lub fotografie miejscawypadku

= uzyskuje pisemne o§wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen
przebywal w czasie, gdy zdarzyt siewypadek

= uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okre§leniem
rodzaju wypadku

= gsporzadza protokol powypadkowy nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokél powypadkowy podpisuja
czlonkowie zespotu oraz dyrektor szkoly.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia

uzasadnione przeszkody lub trudnoSci uniemozliwiajace sporzadzenie
protokolu w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest
stanowisko przewodniczgcego zespotu.




Czlonek zespoltu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
zlozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
Protokol powypadkowy podpisuja czlonkowie zespolu oraz dyrektor szkoly.
Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia
przez rodzicéw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje
sie za zakonczone. Protokét powypadkowy sporzadza sie w trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoly, ktéra przechowuje go w
dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego
lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z treScia protokotu powypadkowego i innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego pelnoletniego i rodzicow
(opiekunow) poszkodowanego maloletniego. Jezeli poszkodowany pelnoletni
zmarl lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow (opiekundéw). Protokét
powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materialami postepowania powypadkowego.

7. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokolu powypadkowego osoby, ktérym
doreczono protokdl, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokolu). Zastrzezenia sklada sie
przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokolu lub na pi$mie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegoblnosci:
niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego, sprzecznos$ci istotnych ustalen protokolu z zebranym
materialem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zlecié
dotychczasowemu  zespolowi  wyjasnienie ustalen  protokolu lub
przeprowadzenie okreslonych czynno$ci dowodowych, powolaé nowy zespédl
celem ponownego przeprowadzenia postepowaniapowypadkowego.

8. Dokumentacja

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidlowe
zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i
podjetych dzialaniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.




